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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 01    DEL DÍA 15 MES DE DICIEMBRE DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S)  
PROCESO DE CERTIFICACIÓN DE APRENDICES. Verificar que los aprendices relacionados en la presente acta cumplen los requisitos de certificación de su respectivo programa y se encuentren paz y salvo con el Sena. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Yaneida Causil y/o Martha 
González 

    Responsable 
Biblioteca 

    

2 Carlos Soto Ortiz     Responsable 
Agencia Pública 
de Empleo 

    

3 Jose Samir Obagi     Responsable 
Almacén 

    

4 Nebaldo Jose Cordero     Responsable 
Bienestar al 
Aprendiz 

    

5 Mavir Padilla Rios     Responsable 
Administración 
Educativa 

    

6 Nelson de la Espriella Morales     Coordinador 
Académico 

    

7 Elida Margarita Palomino 
Uparela 

50920998  x  Instructor del área 
de seguimiento 

empalomino@sena.edu.co    
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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: PAZ Y SALVO VIRTUAL CERTIFICACIÓN DE 
APRENDICES 

 
CIUDAD Y FECHA: 
Montería, 15 de diciembre de 2022 

HORA INICIO: 11:00 AM HORA FIN: 12:00 
M          

LUGAR Y/O ENLACE: CENTRO DE 
COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
REGIONAL CÓRDOBA 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. PROCESO DE CERTIFICACIÓN DE APRENDICES 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: APRENDICES PENDIENTES POR ENTREGAR DOCUMENTOS 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1.- Se presenta la lista de aprendices por certificar. Relacionar los aprendices que no se 
pudieron certificar por presentar una novedad. 
 

N° NOMBRES APELLIDOS 
NO. 

DOCUMENTO 
Correo electrónico  NOVEDADES 

1 VALENTINA 
HERRERA 
VERTEL 1067869594 

vherreravertel@gmail.com; SOLO SE TIENE EL F 23 

2 ANA SOFIA 
ORTEGA 
MONTIEL 1003433527 

sofiaortegam.25@gmail.com FALTA PRUEBAS T Y T BITACORAS Y F 23 

3 
KEVIN 
ANDRES 

HERNANDEZ 
LOPEZ 1010097173 

kevinandresh.lopez@gmail.com; NO PRESENTO LAS T Y T Y FALTA SUBIR 
BITACORAS A TERRITORIUM 

4 
MOISES 
DAVID 

GONZALEZ 
ORTIZ 1003716001 

Mdavidgonzalez2020@gmail.com FALTA SOLO LAS PRUEBAS T Y T 

5 
ROBERTO 
CARLOS 

HENAO 
GAVIRIA 1065007848 

sstinspector.sigosas@gmail.com; FALTA SOLO LAS PRUEBAS T Y T 

6 NATALY 
ORTIZ 
ARGEL 

1073809830 

argelnataly2507@gmail.com LOS DOCUEMENTOS ESTAN 
COMPLETOS, PERO RECIBI APOYO DE 
SOSTENIMIENTO Y NO SE PUEDEN 
ENVIAR 

7 
JOHANIS 
MARCELA 

RAMOS 
PEREZ 

1073809503 

jhoaramos2005@gmail.com APARECE EN ACTA 7 DE PROYECTO 
PRODUCTIVO PERO ESTA APRENDIZ 
TIENE CONTRATO DE APRENDIZAJE 

8 
YESICA 
PAOLA 

MURILLO 
RAMOS 

1193151277 

yesicamurilloramos28@gmail.com TIENE JUICIOS NO APROBADOS 
AGJUNTO DOCUEMNTOS ENVIADOS POR 
LA APRENDIZ 

9 YULIANA 
LUNA 
MEDINA 

1003399454 lunayuliana593@gmail.com; 

JUICIOS POR EVALUAR ADJUNTO 
DOCUEMNTO ENVIADO POR LA 
APRENDIZ 

10 
BERSELLY 
RAFAEL 

DIAZ 
ARRIETA 1069466861 

bersellyd@gmail.com FALTA FORMATO DE PLANEACION Y 
SUBIR BITACORAS A TERRITORIUM 

      

 
2.- funcionarios del SENA realizan las siguientes validaciones para cada aprendiz: 
 

Funcionario Descripción del Trámite 
Nombre 

Completo 
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Responsable 
Biblioteca 

Verificar que está a paz y salvo con la 
biblioteca. 

Yaneida Causil  

Responsable Agencia 
Pública de Empleo 

Validar que se encuentra registrada y 
actualizada la hoja de vida del aprendiz. 

Carlos Soto Ortiz 

Responsable Almacén 
Verificar que está a paz y salvo con 
almacén 

Jose Samir Obagi 

Responsable 
Bienestar al Aprendiz 

Verificar que se encuentre a paz y salvo 
con las actividades del programa de 
bienestar al aprendiz. 

Nebaldo Jose 
Cordero 

Responsable 
Administración 
Educativa 

Verificar actualización de datos en Sofía 
Plus. 

Mavir Padilla Rios 

Instructor de 
Seguimiento Etapa 
Productiva 

Verificar el diligenciamiento del formato de 
seguimiento a etapa productiva. 
Verificar la existencia de la bitácora del 
aprendiz en etapa productiva. 

 

Coordinador 
Académico 

Verificar que estén registrados la totalidad 
de los juicios evaluativos (etapa lectiva y 
productiva). 
Verificar evidencia de presentación de la 
prueba Saber TyT (Tecnólogos). 
Recibir el carné de aprendiz SENA para 
su destrucción. 

Nelson de la 
Espriella Morales 

 
3.- Verificado que todos los aprendices cumplen los requisitos necesarios para 
certificarse en cada programa, se da aprobación al acta. 
 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

REALIZAR EL REPORTE DE LAS NOVEDADES 
PRESENTADAS 

 
 

Elida Palomino Uparela 
 
 

15-12-2022 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


